Создание и редактирование табличного документа в среде Excel
Практическое задание 1

1) Запустить программу Microsoft Excel.
2) Сохранить в свою папку как «Книга».
3) Сделать текущим лист 1.
4) Выделить рабочий лист.
5) Отменить выделение.
6) Сделать текущей ячейку А4 при помощи мыши.
7) Вернуться в ячейку А1 при помощи клавиш перемещения курсора.
8) Выделить одновременно строку 3 и столбец  А.
9) Выделить блок А2:С7 при помощи мыши.
10) Выделить блок В4:Е12 при помощи клавиатуры.
11) Выделить одновременно следующие блоки: А2:С7 и  В4:Е12.

Практическое задание 2

1) Выполнение работы начать на первом листе.
2) В ячейку А1 ввести текст «Медицинский колледж».
3) При помощи мыши изменить ширину столбца А так, чтобы текст был виден полностью.
4) Изменить высоту строки номер 1 и сделайте ее равной 30 пикселей.
5) В ячейку А2 ввести текст, расположенный в 3 строки:
Медицинская

информатика

и статистика

Продолжение ввода текста со следующей строки в той же ячейке происходит после нажатия комбинации клавиш Alt+Enter. Завершается ввод, как обычно, нажатием на клавишу Enter.

Практическое задание 3

1) Перейдите на второй  лист.
2) Создайте таблицу, заполнив ячейки своими данными.
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3) Тип шрифта – Times New Roman, кегль – 12.
4) Диапазон ячеек А1:F2 сделать жирным
5) Название месяцев и семестр сделать выравнивание по горизонтали и по вертикали – по центру.

6) В таблице сделать границы:  внешняя – сплошная жирная, внутренние – тонкие пунктирные.

7) В первой строке таблицы сделать фон ячеек розовым.

8) Лист 2 переименовать в «Оценки» и выбрать розовый цвет ярлычка.

9) Лист 1 переименовать в «Медицина» и выбрать голубой цвет ярлычка.

